
 
 
 

 

Grâce à vos qualités professionnelles et personnelles, vous contribuez à 
solidifier le haut standard de performance de la succursale suisse. Venez 
renforcer notre équipe du bureau de vente pour la Suisse romande à  
St. Légier, car nous recrutons une  

secrétaire technique  
à temps partiel 40 - 50%  
 

Nous voulons vous offrir un emploi attractif. En l’absence du 
collaborateur spécialisé à la vente, vous répondez au téléphone, transmettez 
les demandes et effectuez des traductions simples de l’allemand en français 
et vice-versa. De plus, vous traitez des offres et demandes de prix simples et 
réglez la coordination administrative des chantiers. En bref, vous êtes la 
plaque tournante de notre bureau de vente pour la Suisse romande et 
appuyez le responsable régional des ventes dans son travail quotidien.  

Vous avez l’expérience adéquate. Pour cette activité variée et 
extensible, vous disposez d’une formation commerciale et d’au moins 5 ans 
d’expérience dans une entreprise technique. Vous avez de bonnes 
connaissances dans l’utilisation de l’ordinateur personnel et êtes de langue 
maternelle française avec de bonnes connaissances en allemand.  
Si vous avez un talent d’organisatrice technique, si vous êtes résistante, 
flexible et ne craignez pas le domaine de la technique, un défi intéressant 
vous attend, engageant votre responsabilité propre. 

Age idéal: 35 – 50 ans 

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature. Peter 
Geiser, responsable du service interne de vente, se tient volontiers à votre 
disposition pour toute question (tél. 062 388 60 64).  
Veuillez envoyer votre candidature à : 
Hörmann Suisse SA 
Brigitte Stoffel,  
Nordringstrasse 14  
4702 Oensingen ou à gl.oen@hoermann.ch 

 


